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广西数字基础设施重点实验室
工作人员管理办法（试行）

第一章 总则

第一条 为加强和规范广西数字基础设施重点实验室（以下

简称实验室）工作人员管理，严肃工作纪律，结合本实验室和依

托单位广西壮族自治区信息中心（以下简称信息中心）实际情况，

特制订本办法。

第二条 本管理办法中的实验室工作人员指实验室固定人

员，包括：实验室主任、副主任、学术带头人、研究团队、实验

室专职管理人员和其他参与实验室课题研究的相关人员。

第二章 人员职责

第三条 实验室主任职责：在自治区信息中心领导下，主持

实验室各项规章制度、学术发展规划、年度工作计划、年度工作

总结、建设评估报告等全局性工作。

第四条 实验室副主任职责：负责协助实验室主任做好实验

室的日常管理和内部协调工作。协助实验室主任做好实验室成果

管理、仪器设备管理和财务管理。负责协同实验室学术委员会确

定实验室近中期目标，组织制定具体的建设计划，协助实验室主

任落实计划的实施，协助引进和培养高水平人才。

第五条 研究团队职责：实行学术带头人负责制，围绕重大

项目凝聚学术队伍。每个研究方向由一名学术带头人及至少两名
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研究骨干带领项目团队，建立合理的人员比例结构，按需设岗，

合理流动。研究骨干拟定工作计划，经学术带头人确认后实施，

开展课题技术方案的讨论和制定，组织开展关键技术问题攻关。

第六条 实验室专职管理人员职责：协助实验室常务副主任

落实实验室日常管理和内部协调的各项工作。日常管理工作包括

实验室资产、人员、安全、仪器设备、网站、科研档案管理等各

项工作。

第三章 管理原则

第七条 实验室人员应严格遵守实验室的各项规章制度，服

从实验室的统一管理。

第八条 实验室人员应服从上级领导安排，认真完成所承担

的各项研究任务和工作任务。

第九条 实验室人员在工作时应保持良好的工作秩序和科研

环境。不允许在实验室内进行私人待客，未经办公室批准，任何

外来人员不得进入实验室。

第十条 实验室人员要坚持严谨、求真、务实的态度从事科

学研究，探索科学真理，不沽名钓誉，不弄虚作假，严禁学术造

假。

第十一条 在国内外重要学术活动或其它正式场合，故意诋

毁实验室声誉、损害实验室利益的人员，视其情节轻重，分别予

以教育、警告直至开除的处分，并保留对其行为追究法律责任的

权利。
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第十二条 实验室每年度组织开展实验室学术带头人、研究

团队、实验室专职管理人员的工作考核，以科研成果、创新质量、

科研产出等方面作为评价标准。

第四章 请假及考勤管理

第十三条 请假审批程序。实验室人员请假需要提前申请，

报实验室审批并送自治区信息中心人事处备案后方可休假。

第十四条 请假管理、日常考勤等规定参照《自治区信息中

心职工请假及考勤管理规定》执行。

第五章 附则

第十五条 本办法由自治区信息中心负责解释。

第十六条 本办法自颁布之日起执行。
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